
CAPITOLATO GENERALE D’APPALTO

FORNITURA DI PRODOTTI DI CANCELLERIA E MATERIALI PER GLI ATELIER PER I NIDI E 
LE SCUOLE DELL’INFANZIA

COMMITTENTE

Istituzione Scuole e Nidi d'Infanzia del Comune di Reggio nell'Emilia, Via Guido da Castello 12 
42121  Reggio  nell'Emilia,  tel.  0522  -  456165  e-mail  certificata: 
comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it 
Responsabile Unico del procedimento: Dott. Nando Rinaldi - Direttore Istituzione Scuole e Nidi 
d’Infanzia.

OGGETTO DELLA FORNITURA

Cancelleria e materiali per atelier per i nidi e le scuole dell’infanzia per l’anno scolastico 2024/25.
I prodotti e i quantitativi richiesti sono riassunti nel file denominato Allegato 1_Fabbisogno 
Scuole e Nidi.
Le richieste di ogni singolo nido e scuola saranno inviate ad aggiudicazione conclusa.

IMPORTO DELL’APPALTO

L’importo della fornitura è stimato in euro 27.786,89 (IVA 22% esclusa).

FORMULAZIONE DELL’OFFERTA

La Ditta dovrà offrire i prodotti indicati nelle quantità e nelle tipologie dell' Allegato 1  e rispettare, 
laddove specificato, i numeri dei pezzi indicati nelle confezioni.
Nell’offerta dovrà essere riportato il dettaglio dei prezzi di ogni articolo (o della confezione laddove 
specificato) e l’importo totale della fornitura, espressi al netto dell'IVA.
Il  prezzo si intenderà fisso  ed  invariabile  per tutto  l'anno solare.
La Ditta dovrà fornire, a seguito di eventuale richiesta da parte  dell’Ufficio Organizzazione, le 
schede di sicurezza  dei prodotti,  in conformità alla normativa vigente.
I prezzi offerti si intendono comprensivi di ogni onere accessorio, esclusa l’IVA di legge.

Non  saranno  prese  in  considerazione  offerte  che  non  ricomprendano  tutti  gli  articoli  indicati 
nell’Allegato.



CONSEGNA, IMBALLI E TRASPORTO

La  consegna  dei  materiali  oggetto  della  fornitura  deve  avvenire  a  cura,  rischio  e  spese  del 
Fornitore,  nelle  sedi  indicate  dal  Committente,  secondo  le  modalità  e  i  termini  descritti  nel 
paragrafo  “Tempi  di  consegna  e  penali”.  Il  Fornitore  provvede  al  trasporto  dei  materiali  con 
qualsiasi mezzo ritenuto opportuno e idoneo ad assicurare una corretta e tempestiva esecuzione 
delle obbligazioni  contrattuali.  I  relativi  oneri  sono ad esclusivo carico del  Fornitore,  in  quanto 
compresi e compensati nel prezzo contrattuale.

Le consegne dovranno essere effettuate inderogabilmente tra le ore 9.00 e le ore 13.00.

La merce dovrà essere consegnata in un’unica soluzione.

Elenco sedi prescolastiche e indirizzi 

nidi 

alice via pitagora,10/2
salvador allende ** via gattalupa 5
arcobaleno via a. patti, 9
bellelli via puccini, 28
cervi via fucini, 1
nilde iotti via  f.lli bandiera, 12/c
panda via m. l. king, 2
peter pan ** via pradarena 14
picasso via martiri della bettola, 51
rivieri ** via de balzac 2
rodari via cecati, 3/5
sole via caravaggio, 2

scuole dell’infanzia 

allende via gattalupa, 5                
andersen via delle ortolane, 5/b
anna frank via mutilati del lavoro, 7/a
balducci via canalina, 36
centro verde c.prampolini via spagni, 25  - pratofontana
diana viale allegri, 12
freire via tassoni, 136/a
girotondo via s. allende, 1
gulliver         via pasteur, 17
iqbal masih                                        via g. verdi ,24
otto marzo via tarassov, 19
la villetta via emilia ospizio, 93
c.i. loris malaguzzi             via cassala 2/a
martiri di sesso via ugo betti, 45 – villa sesso
michelangelo via buonarroti, 3
munari                                      via vasco de gama, 10
neruda             via passo buole, 17 
robinson via pastrengo, 20
tondelli             via a. volta, 3
xxv aprile via cella all’oldo, 6 – villa cella



nota: per i nidi contrassegnati con ** sarà necessario prevedere lo stoccaggio dei materiali presso 
la sede del fornitore aggiudicatario, in attesa della conclusione dei lavori di ristrutturazione delle 
rispettive sedi scolastiche.

TEMPI DI CONSEGNA E PENALI

Le consegne del materiale dovranno essere effettuate entro 20 (venti) giorni lavorativi dall’ordine, 
direttamente alle sedi dei nidi e delle scuole dell’infanzia.
Per ogni violazione degli impegni assunti in sede di offerta o per violazioni di norme di legge, in 
ragione della gravità dell’infrazione, in termini di beni non consegnati o ritardi nelle consegne, e 
delle ripercussioni sulla qualità e sicurezza della fornitura saranno applicate penali, da detrarsi 
dall’ammontare delle fatture, stabilite dal Responsabile Unico del Procedimento (RUP).
Le penali di cui sopra sono quantificate in:
· per consegna incompleta: € 100,00 per ogni sede di consegna
· per ritardi nelle consegne: € 200,00 per ogni sede di consegna
· per consegna di prodotti diversi da quelli presentati in fase di preventivo: € 300,00 per ogni sede 
di consegna e immediata sostituzione con i prodotti oggetto della fornitura

FATTURAZIONE

In fattura dovrà essere indicato il numero dell'ordine sulla cui base la medesima sia stata emessa.
Dovranno essere emesse fatture per ogni centro di costo.
La fattura dovrà essere compilata in conformità alle norme del DPR 633 del 26.10.1972 e ss.mm.ii. 
e dovrà contenere i riferimenti al codice fiscale e alla partita IVA, nonché, ai fini della tracciabilità 
dei flussi finanziari di cui alla L. 136/2010, il riferimento al codice CIG.

PAGAMENTI

Qualora siano rispettati tutti gli adempimenti previsti nell'ordine relativamente alla fatturazione, il 
pagamento sarà effettuato a 30 giorni dalla data dell'esito positivo dell'accertamento della 
conformità della merce alle previsioni contrattuali.

MODIFICHE E VARIANTI

Ai sensi di quanto previsto all’art. 106, comma 12, del D.Lgs. 50/2016, qualora si renda
necessario un aumento o una diminuzione delle prestazioni fino a concorrenza del quinto 
dell'importo del contratto, il Fornitore sarà tenuto ad eseguirle alle stesse condizioni previste nel 
contratto originario.
Nessuna variazione o modifica al contratto può essere introdotta dal Fornitore, se non è
previamente autorizzata dalla Committente, e comunque solo in presenza dei presupposti e nel 
rispetto delle condizioni e dei limiti di cui all’art. 106 del D. Lgs. 50/2016.


	scuole dell’infanzia

